Fir die Unterstutzung und den langfristigen Ausbau unseres Privatkundenteams in
Munchen suchen wir ab sofort eine(n) motivierte(n) und einsatzfreudige(n)

Assistent/in (m/w/d) — Private Banking Miinchen

Die Bank

Reichmuth & Co Integrale Vermdgensverwaltung AG ist eine in Miinchen ansassige,
100-prozentige Tochter der auf Vermogensverwaltung spezialisierten Schweizer
Privatbank Reichmuth & Co Privatbankiers.

Reichmuth & Co Privatbankiers ist die dynamische Privatbank der Schweiz mit ausge-
zeichnetem Renommee und Standorten in Luzern, Zurich, St. Gallen und Munchen. Als
inhabergefuhrtes Familienunternehmen mit unbeschrankt haftenden Gesellschaftern
wurde die richtige Struktur gefunden, um Privat- und Gro3kunden sowie institutionellen
Kunden Kontinuitat und Stabilitat zu geben. Deren personliche Ziele und das individu-
elle Umfeld setzen die Grundlage unserer Kernaktivitadten im Rahmen der integralen
Vermogensverwaltung.

Mehr Informationen unter www.reichmuthco.de

lhre Aufgaben

Klassische Sekretariats- und Assistenzaufgaben
Allgemeine Buroorganisation

Unterstltzung der Kundenbetreuer in allen organisatorischen und administrativen
Belangen des Tagesgeschafts

Telefonzentrale

Terminkoordination und Besuchermanagement
Abwicklung des Zahlungsverkehrs
Korrespondenz mit Kunden und Banken

Pflege der Kundendatenbank

Aufbereitung von Auswertungen und Prasentationsunterlagen

REICHMUTH&CO



lhr Profil

Sie haben eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, z.B. zur Buro-
kauffrau, Kauffrau fur Buromanagement oder Bankkauffrau (m/w/d)

Sie legen eine selbststandige und organisierte Arbeitsweise an den Tag
Sie sind organisiert, belastbar und teamfahig

Sie haben ein gepflegtes Auftreten sowie sehr gute Umgangsformen
Sie verfugen Uber sehr gute Kenntnisse des MS-Office-Pakets

Wunschenswert waren Grundkenntnisse des VWD-Portfoliomanagers

Unser Angebot

Es erwartet Sie ein Arbeitsumfeld mit einem abwechslungsreichen, interessanten und
verantwortungsvollen Aufgabengebiet in einem professionellen und engagierten Team
mit flachen Hierarchien.

Wir bieten eine attraktive Vergutung, sowie ein Buro in sehr zentraler Lage Mlnchens.
Die unbefristete Anstellung in Vollzeit umfasst eine Tatigkeit von 8 Stunden an funf Ta-
gen pro Woche.

Falls Sie diese Stelle anspricht und Sie sich als einen ausgepragten und motivierten
Teamplayer bezeichnen, bitten wir um Zusendung lhrer aussagekraftigen, elektroni-
schen Bewerbungsunterlagen unter Angabe lhres frihestmdglichen Eintrittstermins per
E-Mail an

matthias.stader@reichmuthco.de

Absolute Diskretion ist flr uns selbstverstandlich.

lhre Ansprechpartner
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Christoph Schwarz Matthias Stader
089 998 107-10 089 998 107-16
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